CANAKKALE-BIGA

HALK EGITIMI MERKEZi MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
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SIRA | . ] HIZMETIN
Nno | HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAM(‘};%@;%)SURECI
Kayit Kabul 1-  www.bigahem.com Kurs Otomasyon Sistemi {izerinden 6n bagvuru
1 Yaygin Egitim Kurslarina Kayit-Kabul islemlerinin 2- ]fltet;)ii:/]/(z-yvlfzvqm.meb.qov.tr/ login.aspx iizerinden e-devlet sifresi ile girerek kurs 10 Dakika
Yapilmasi 3-  Kursun 6zelligine gore diger belgeler (Kimlik fotokopisi, iicret, dgrenim belgesi v.S.)
Kayit Kabul
2 Halk Egitim Merkezlerinde Kayit Yaptirana,Kurs Agilacak 1- Toplu SMS bildirimi 20 Dakika
Saytya Ulasilmast halinde Bilgi verilmesi
Kayit Kabul o .. o
3 | Halk Egitim Merkezlerinde Yetiskinlere Yonelik 1. ve S it forokopist (T.CXamblke Bumaral) 15 Dakika
I1.Kademe okuma Yazma Kurslarina Kayit Islemi ) gn - "
1-  Aymni egitim programini talep eden 12 kisinin isim listesi. (Okuma ve yazma kurslari
. ile unutulmaya yiiz tutmug geleneksel el sanatlari kurslarinda say1 aranmaz. Kamu ..
4 Kurs Agilma Talebi Kurum Kuruluslari ile Sivil Toplum Kuruluslar Isbirliginde kurs agilma talebi 15 Giin
(Kurs Talep yazis1 , Kursiyer Listesi ( En az 12 kisilik liste))
1.Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit Sinavi 1-Dilekee
5 Okur-yazar olup da okuryazarlik belgesi olmayan 2-Nii fusg Ciizdani ve sureti 30 giin
vatandaslar i¢in sinav yapilmasi.
6 Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmasi 1- Kurs sonunda yazili ve uygulama siavlarinda basarili olmak ve kursa devam etmis 3 Giin
olmak
1- E-devlet (e-yaygin sertifika sorgulama) iizerinden kisi bireysel olarak belgesini
alacak.
. . . . . 2- Isbirligi kapsaminda ag1lan kurslarda merkezimiz tarafindan basilan belgeleri teslim
7 Kurs Bitirme Belgesinin Kursiyerlere verilmesi alirken, 10 Dakika
e  Kimlik braz1
e  Kurs sonunda yazili ve uygulama siavlarinda basarili olanlar igin
1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali)
8 Kurs Belgesini Kaybedenlere Belge Diizenlenmesi 2- Dilekge 1 giin
1- E-Yaygn sitemi lizerinden e-devlet sifresi ile elektronik bagvuru
2- Kurs agma onayi alindiktan sonra merkeze teslim edilecek gerekli belgeler ;
9 Usta Ogretici Miiracaati Ogrenim Durumu Belgesinin Fotokopisi 20 Dakika

Bagvuru dilekgesi (Adres bilgileri)
Kimlik fotokopisi
Diploma - Alaninda 6greticilik yapabilecegine dair belge.



http://www.bigahem.com/
https://e-yaygin.meb.gov.tr/login.aspx

1- 1 adet kimlik fotokopisi
2- 1 adet Biyometrik vesikalik resim .
- 3- Diploma, Ogrenim Durum Belgesi-Kayip Belgesi (ara smiflardan gelenlerin 6grenim 30 dakika
Acik Ogretim Ortaokuluna Yeni Kayit Kabul ’ ; . el v 1o . . .
10 . . durum belgesi ), Belgeler 1slak imzali miihiirlii yada elektronik belge sisteminden
Islemlerinin Yapilmasi
barkodlu olmal
4- Veli izin dilekgesi, 18 yasinda kiigiik ise veli ile birlikte gelinmesi
5- Yeni Kayit Ucretinin anlagmali bankalara yatirilmis olmasi
1- 1 adet kimlik fotokopisi
) 2- 1 adet Biyometrik vesikalik resim
Acik Ogretim Lisesine Yeni Kayit Kabul Islemlerinin 3- Diploma, Ogrenim Durum Belgesi-Kayip Belgesi (ara siniflardan gelenlerin 6grenim 30 dakika
11 Yapilmasi durum belgesi ), Belgeler 1slak imzali miihiirlii yada elektronik belge sisteminden
barkodlu olmali
4- Veli izin dilekgesi, 18 yasinda kiigiik ise veli ile birlikte gelinmesi
5- Yeni Kayit Ucretinin anlasmali bankalara yatirilmis olmasi
A¢ik Oretim Ortaokul veya Lisesi Ogrencilerinin 1- Kayit Xeml@me donemi 1ger151nc}e ucre:um yatiran 6grencilerin kayit yenileme islemi 15 dakika
12 Kavit Yenileme islemlerinin Yapidmast Agik Ogretim Okullar1 Genel Miidiirliigii tarafindan yapilmaktadir.
y 3 P 2- 1 adet Biyometrik vesikalik resim ( Biyometrik Vesikalik resim sistemde tarali degilse)
Agik Oretim Okullarinda Ogrenim Géren 1- e-devlet lizerinden }(151 b{reysel olarak barko.dlu. Ogrenci Durum Belgesi olusturur 5 dakika
13 s ; o . o . 2-  Kuruma gelerek, Niifus ciizdan1 veya T.C. Kimlik numarasi beyani
Ogrencilere Ogrenci Belgesi Diizenlenmesi
Acik Ogretim Lisesi ve Mesleki A¢ik Ogretim Lisesinde N -
14 Ogrenim Goren Ogrencilere Askerlik Durum Belgesi ! Ngfus cizdam veya T.C. Kimlik numarast beyant 15 dakika
p . 2- Dilekge
Diizenlenmesi
) ) 10 dakika
15 Acik Ogretim Lisesi Ogrenci Kimligi Diizenlenmesi Niifus ciizdani veya T.C. Kimlik numarasi beyant
Acik Ogretim Ortaokulu Tamamlama Belgesi Ogrenci sistemde “Mezun” olarak goriindiikten sonra; .
16 . . = . o 10 dakika
Verilmesi Niifus clizdani veya T.C. Kimlik numarasi beyani
U : . Acik Ogretim Lisesi Diploma Basim islemi yapildiktan sonra; .
17 Acik Ogretim Lisesi Diploma Verilmesi Niifus ciizdani veya T.C. Kimlik numarasi beyani 10 dakika
18 Ders Kitaplar Internetten alman ders secimi ¢iktis1 veya ekran goriintiisii 15 Dakika
Acik Ogretim lisesi Ders Kitaplarinin dagitimi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

iIk Miiracaat Yeri:Biga Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: Biga Ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim :Bayram Ali DUR Isim :Erkan BILEN

Unvan :Merkez Miidiri Unvan :Tlce Milli Egitim Miidiirii

Adres > Sirintepe Mah. Kibris Sehitleri Cad. No: 108 Adres : Hamdibey Mah. Cumhuriyet Meydani No:1
Biga/CANAKKALE Biga/CANAKKALE

Tel :0 286 3161033 Tel : 0 286 3161025

Cep Tel :0 532 6000354 Faks 10286 3170242



